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Specialista dokument manazmentu

Letisko M. R. Stefanika — Airport Bratislava, a. s. (BTS) hl'ada vhodného kandidata na poziciu ,Specialista
dokument manazmentu”.

Informdcie o pracovnej pozicii:

Miesto vykonu prace: Bratislava
Termin nastupu: dohodou

Ponukany plat: od 1180 € mes./ brutto
Druh pracovného pomeru: TPP

Naplri prace:

Sprava systému riadenia internej dokumentacie

Distribucia internej prevadzkovej dokumentacie v ramci spolocnosti i externym subjektom

Prijem, revizia a distribucia externej prevadzkovej dokumentacie v ramci spolocnosti

Spolupraca s ostatnymi zlozkami pri formalnom spracovani a publikovani internej prevadzkovej
dokumentacie

Navrhovanie zmien do internej dokumentacie v zavislosti od zmeny poZiadaviek predpisov a/alebo
aktualnej prevadzkovej situacie na letisku

Spolupraca v ramci odboru pri dohliadani na mieru zhody s poziadavkami kladenymi na systém
riadenia dokumentacie

Vhodny kandidét spliia nasledovné poZiadavky:

Ukoncené stredoskolské vzdelanie s maturitou (preferovany technicky odbor alebo odbor
doprava/prevadzka, systémy riadenia a pod.)

VysokosSkolské vzdelanie a prax v oblasti civilného letectva vyhodou

Aktivna znalost’ AJ

Pokrocilé znalosti prace s MS Office (hlavne Word a Excel)

Schopnost’ analytického myslenia

Prijemné komunikacné schopnosti

.....

V pripade zaujmu prosim zaslite Vas Zivotopis v slovenskom jazyku e-mailom na adresu kariera@bts.aero
do predmetu uvedte ,Specialista”. Do samotného e-mailu uvedte prosim aj niz$ie uvedeny sthlas so
spracovanim osobnych Udajov. Vas Zivotopis starostlivo postdime. Vzhladom na velky zaujem zo strany
uchadzacov bohuzial’ nie je mozné kontaktovat' kazdého kandidata osobne. Kontaktovat' preto budeme iba
vybranych uchadzacov, ktori najviac spifiaju pozadované kritéria. Dakujeme za pochopenie a te$ime sa na
pripadn( spolupracu.
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Sthlas s evidenciou a spracovanim osobnych Udajov podl'a Zakona ¢.18/2018 Z.z. a Nariadenia (EU) 2016/679:

V zmysle Zékona ¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto
Udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES o ochrane osobnych Udajov dobrovolne suhlasim so spravou,
spracovanim a uchovanim mojich osobnych tdajov prevadzkovatelom Letisko M.R.Stefanika - Airport Bratislava, a.s.
(BTS) uvedenych v Zivotopise a motivacnom liste a inych prilohdch stvisiacich s hladanim prace, ktoré som
poskytol/poskytla vysSSie uvedenej spoloCnosti za Ucelom uloZzenia do databazy zaujemcov o pracu pre hl'adanie
vhodného zamestnanca. Pri spractvani osobnych (dajov v Ziadnom pripade nebude dochadzat’ k cezhrani¢nému
prenosu do tretich krajin. Sthlas je mozné kedykol'vek odvolat’, inak sthlas zanikne po uplynuti 3 rokov odo dia jeho
udelenia.
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