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Asistent riaditela divizie financii

Letisko M. R. Stefanika — Airport Bratislava, a.s. (BTS) hlada vhodného kandidata na pracovnu
poziciu , Asistent riaditela divizie financii”.

Informdcie o pracovnej pozicii:

e Miesto vykonu prace: Bratislava

e Termin nastupu: 01.09.2025

e Typ uvazku: plny

e Ponukany plat: od 1400 € / mes. brutto - findlna mzda zavisi od zruc¢nosti a sklsenosti
konkrétneho uchddzaca.

Ndpln prdce:

¢ Zabezpecovanie vnutropodnikovej komunikacie divizie financii,

e Zabezpecovanie ¢innosti suvisiacich s organizacnym a materidlovo - technickym chodom
kancelarie divizie financii,

e Zabezpecovanie agendy, sledovanie plnenia rozhodnuti a Uloh uloZzenych generdlnym
riaditelom, vykonnym riaditelom divizie financii a predstavenstvom, vyhodnocovanie hldseni
o splneni jednotlivych dloh,

¢ Organizovanie pracovnych stretnuti,

¢ VVyhotovovanie zapisov z pracovnych stretnuti,

¢ Vedenie evidencie dokumentdcie divizie financii, zabezpecovanie informovanosti zloZiek
podriadenych vykonnému riaditelovi divizie financii o vydani novych riadiacich dokumentov v
rozsahu ur¢enom organiza¢nymi normami,

¢ Sledovanie dochadzky divizie financii a pripravovanie podkladov pre spracovanie miezd v
dochadzkovom systéme,

¢ Zakladanie poZiadaviek na ndkup a schvalovanie dokumentov v SAP-e v uréenom rozsahu,
e Zabezpecovanie agendy pracovnych ciest na divizii financii a zamestnancov priamo
riadenych vykonnym riaditeflom divizie financii,

e Zabezpecovanie agendy poistovnictva.

Vhodny kandiddt splria nasledovné poZiadavky:

e Ukoncené stredoskolské s maturitou, alebo vysokoskolské I. stupna alebo vysokoskolské
vzdelanie Il. stupna - ekonomické vzdelanie vyhodou;

¢ Minimalne 3-roc¢na prax v ekonomicke] oblasti;

¢ Prax na podobnej pozicii vyhodou;

¢ Vedomosti a skisenosti v ekonomickej oblasti vyhodou;

e Zaujem o agendu poistovnictva - prax v tejto oblasti vyhodou;

e Pokrocilé znalosti prace s MS Office;

* Dobra schopnost komunikacie, preciznost, zodpovednost a diskrétnost;

¢ Trestna a poriadkova bezihonnost;

e Spolahlivost.
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Zamestnanecké vyhody, benefity:

e Prispevok na doplnkové déchodkové sporenie

¢ Pruzny pracovny ¢as

e Moznost ¢erpat home office

e Referral bonus pri doporuceni vhodného kandidata
e Odmeny pri pracovnych a Zivotnych jubileach

¢ Odborné vzdelavania, kurzy

¢ Parkovanie a posilfiovia pre zamestnancov zdarma
e Moznost vyuzitia Multisport karty

V pripade zaujmu prosim zaslite Vas Zivotopis v slovenskom jazyku e-mailom na adresu
kariera@bts.aero a do predmetu uvedte , Asistent riaditela divizie financii“. Do samotného e-
mailu uvedte prosim aj nizSie uvedeny suhlas so spracovanim osobnych Udajov. Vas Zivotopis
starostlivo posudime. Vzhladom na velky zdujem zo strany uchadzacov bohuzial nie je moiné
kontaktovat kazdého kandidata osobne. Kontaktovat preto budeme iba vybranych uchadzacov,
ktori najviac splfiaji pozadované kritéria. Dakujeme za pochopenie a te$ime sa na pripadnd
spolupracu.

,V zmysle zdkona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a o0 zmene a Nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani
osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES o
ochrane osobnych Udajov dobrovolne suhlasim so spravou, spracovanim a uchovanim mojich
osobnych Udajov prevadzkovatelom Letisko M.R.Stefanika — Airport Bratislava, a. s. (BTS)
uvedenych v Zivotopise a motivacnom liste a inych prilohach suvisiacich s hladanim prace, ktoré
som poskytol/poskytla vysSie uvedenej spolocnosti prostrednictvom internetovej stranky
www.bts.aero v ramci pocitaCovej siete internet, za Ucelom uloZenia do databdzy zdujemcov o
pracu pre hladanie vhodného zamestnanca. Pri spracivani osobnych Udajov v Ziadnom pripade
nebude dochddzat k cezhranicnému prenosu do tretich krajin. M6j sthlas méZzem kedykolvek
odvolat, inak suhlas zanikne po uplynuti 3 rokov odo difia jeho udelenia a Udaje budd
anonymizované a dalej vyuZivané pre Statistické ucely.”
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